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1. Installation 
 
ZMI- Client muss vor der ersten Benutzung heruntergeladen werden. Dazu öffnet man die 
Homepage des BSSB und klickt anschließend auf den Reiter „ZMI-Client für Vereine und 
Gaue“. 

 
Anschließend dem Installationslink folgen. 
 

 
 
ZMI-Client.exe herunterladen. 
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Nach dem Download (Dauer ca. 5- 10 Minuten) öffnet sich ein Fenster, in dem man die 
Zugangsdaten vom Lizenzschlüssel eingeben muss. Anschließend aktualisiert sich die 
Datenbank (Dauer ca. 3-5 Minuten) und ZMI ist betriebsbereit. 
 
Eventuell öffnet sich vorher noch ein weiteres Fenster, dort einfach auf „Anmelden“ klicken. 
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1.1 Vereinslogo einfügen 
 
Da auf Meldungen und Berufungen zur Standaufsicht das Vereinslogo auftaucht, ist es wichtig, dieses 
Einzufügen, da ansonsten das „Windows-Logo“ auf den Dokumenten steht. 
 
Dazu muss im ZMI-Ordner der Unterordner „Media“ geöffnet werden. Dort kann dann das Logo 
eingefügt werden. Eine genaue Beschreibung befindet sich im „Liesmich“-Dokument im Ordner 
„Media“. 
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2. Mitgliederverwaltung 
 
2.1 Anlegen von Neumitgliedern 
 
Die wohl wichtigste Funktion ist das Anlegen von Erstmitgliedern.  
Dazu auf den Reiter „Mitglieder“ und dann auf „Neues Mitglied hinzufügen“ klicken. 
 

 
Es öffnet sich nachfolgendes Fenster. Die entsprechenden Daten eintragen, dann auf 
„weiter“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 

2. 
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Im Anschluss die Vereinsaktivitäten (Disziplin) auswählen und mit „weiter“ bestätigen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nun noch das Eintrittsdatum wählen (wichtig wegen der Haftpflichtversicherung), „Neues 
Erstmitglied anlegen“ auswählen und mit „weiter“ bestätigen.  
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Sollte das Neumitglied Zweitvereinseinträge besitzen (z. B. die SSG Weißenburg im Schüler- 
und Jugendbereich), muss im nächsten Schritt noch „Ja“ ausgewählt werden. Ansonsten auf 
„Nein“ und fortfahren. 
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Verein und Disziplin des Zweitvereinseintrages auswählen und mit „übernehmen“ 
bestätigen. 
Dann mit „weiter“ bestätigen.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Im lezten Schritt die Eingaben kontrollieren und dann auf „Mitglied anlegen“ klicken.  
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2.2 Erstvereinswechsel 
 
Wichtig: Erstvereinswechsel können nur im Zeitrahmen vom 15.07 – 15.08 vorgenommen 
werden, da die Betreffenden sonst für Meisterschaften im folgendem Sportjahr gesperrt 
werden. Bei austerminlichen Wechseln bitte immer erst mit dem Mitgliederverwalter des 
Gaues Rücksprache halten. Melden muss auch immer der neue Erstverein. 
 
Bei einem Ersvereinswechsel kann man wie bei einem neuem Mitglied vorgehen. Allerdings 
muss im vorletzten Schritt das entsprechende Feld „Erstmitglied durch Erstvereinswechsel“ 
ausgewählt werden. 
 

2.3 Zweitvereinsmitgliedschaften 
 
Bei Zweitvereinsmitgliedschaften kann man wie bei der Erstmeldung vorgehen. Allerdings 
muss im vorletzten Schritt das entsprechende Feld „Zweitmitglied“ ausgewählt werden. 
 
 

2.4 Änderungen von Daten 
 
Sollten sich Mitgliedsdaten beispielsweise durch Umzug oder Eheschließung ändern, müssen die 
Daten angepasst werden. Dazu wählt man zunächst das entsprechende Mitglied aus der 
Mitgliederliste aus und öffnet die „Person“ mit einem Doppelklick.  
Um Daten zu ändern, klickt man auf „Bearbeiten“. 
Nun werden einige Eingaben (Vor- und Zuname, Geburtsdatum) farbig hinterlegt.  
Wenn diese geändert werden, ist zwingend ein Änderungsantrag und der Ausweis bzw. eine 
Verlusterklärung nötig. 
Adressen können jederzeit geändert werden. 
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Wenn die Änderungen eingetragen sind, auf den grünen Haken „Übernehmen“ klicken. Es öffnet sich 
ein weiteres Fenster. Dort muss noch der Änderungsgrund angegeben werden, da der BSSB für 
unterschiedliche Änderungen unterschiedliche Gebühren berechnet. Anschließend kann der Antrag 
direkt ausgedruckt werden. 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2.5 Sonstige Änderungen 
2.5.1 Nachträgliche Zweitvereinseinträge 
 
Sollte ein Mitglied einen Zweitverein besitzen und für diesen an Meisterschaften teilnehmen wollen, 
sind entsprechende Einträge hinzuzufügen.  
Dazu wählt man das Mitglied aus der Liste und klickt dann auf den Reiter „Passdaten“, dann auf den 
Reiter „Antrag“ und Zweitvereinseinträge hinzufügen. Anschließend den Verein und die Disziplin aus 
der Liste auswählen, den Antrage ausdrucken und dem Mitgliederverwalter zukommen lassen. 
 

 
  
 
 
 



Nico Kemmelmeier, Gaumitgliederverwaltung 
Römerstraße 23, 91781 Weißenburg 

Tel.: 0178 6847524 
gmvwug@t-online.de 

2.5.2 Beschädigte und unleserliche Ausweise 
 
Sind Ausweise beschädigt oder unleserlich, müssen diese ersetzt werden. 
Dazu wählt man das Mitglied aus der Liste und klickt dann auf den Reiter „Passdaten“, dann auf den 
Reiter „Antrag“ und aus dem Menü „Verlust“ oder „beschädigt“ auswählen. Anschließend den Antrag 
ausdrucken und dem Mitgliederverwalter zukommen lassen.  

 
 

2.6 Austritte 
 
Sollte ein Mitglied aus dem Verein austreten bzw. versterben, muss dies auch gemeldet werden, da 
ansonsten Mitgliedsbeiträge vom BSSB berechnet werden. 
Dazu wählt man das entsprechende Mitglied aus der Liste, öffnet den Reiter „Mitgliedschaft“ und 
dann den Reiter „Austritt“.  
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Ein weiteres Fenster öffnet sich. Dort kann dann das Austrittsdatum und im Falle eines verstorbenen 
Mitglieds das Sterbedatum eingetragen werden. Das Feld für den Austrittsgrund muss nicht 
ausgefüllt werden.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wichtig: Der Ausweis ist Eigentum des BSSB und muss daher zurückgegeben werden. Falls er nicht 
mehr auffindbar ist, muss eine Verlustmeldung ausgefüllt und zurückgegben werden. Die Ausweise 
gehen nicht direkt an den BSSB, sondern an den Mitgliederverwalter. 
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3. Vereinsverwaltung 
 
Damit der Gau und der BSSB die richtigen Ansprechpartner und der Anschriften findet, ist es wichtig, 
die Vereinsfunktionäre auf einem aktuellen Stand zu halten. Dazu auf den Reiter „Verein“ klicken.  

 
Im Untermenü „Verein“ sind allgemeine Daten wie die Anschrift zu finden. Auch kann dort der 
Postempfänger und Rechnungsempfänger gewählt werden. Unter „Schießstätte“ können die Anzahl 
und Art der Stände ausgewählt werden.  
Unter „Funktionäre“ können die Ämter im Verein eingepflegt werden. 
Durch einen Klick auf das Plus werden die einzelnen Ämter geöffnet. Wenn sich nach Wahlen ein 
Amtsträger verändert, muss auf „Ersetzen“ geklickt werden. Dann öffnet sich eine Liste, aus der der 
neue Amtsinhaber ausgewählt werden kann. 

 

1. 
2. 

3. 
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4. Ehrungen 
 
Wichtig: über ZMI werden nur die langjährigen Mitglieder gemeldet. 
 
Zum Beantragen von Ehrenzeichen für langjährige Mitgliedschaft klickt man auf den Reiter 
„Ehrungen“ und dann auf „Ehrung beantragen“. Links aus der Liste die entsprechende Ehrung 
auswählen. Nun kann gezielt ein Mitglied gesucht werden. Durch ein Einfaches drücken der 
Entertaste werden alle zu ehrenden Personen angezeigt. Zum Schluss auf „Beantragen“ klicken. 
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5. Lehrgänge 
 
Die Bestätigungen über den Besuch von Standaufsichtslehrgänge können auch über ZMI gedruckt 
werden.  
Dazu auf den Reiter „Lehrgänge“ und dann auf „Standaufsichten“ klicken. Es öffnet sich eine Liste mit 
allen Standaufsichten des Vereins. Um die Bestätigung zu drucken, das entsprechende Mitglied 
anwählen und dann auf „Standaufsicht drucken“.  
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6. Listen und Auswertungen 
 
ZMI bietet die Möglichkeit, zahlreiche Listen (z. B. Geburtstage, Adressen) und Auswertungen (z. B. 
Mitgliederzahlen, Altersstruktur) zu erstellen. 
Dazu auf den Reiter „Listen & Auswertungen“ und dann auf „Auswertung“ klicken. Nun kann links die 
entsprechende Liste ausgewählt und gedruckt bzw. eingesehen werden. 
 

 


